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Perfil 
Soy una persona versátil. Con amplia experiencia en entornos 
laborales en los que se valora el compromiso y la capacidad de 
trabajar en equipo. Me caracterizo por mi dinamismo, proactividad y 
entusiasmo. Con sólidos conocimientos en la planeación, 
seguimiento de presupuestos, ejecución financiera, administración 
y generación de proyectos. Poseo buenos conocimientos digitales. 

 

Formación 
Administración de Empresas jul 2000 - jul 2006 
Universidad Nacional de Colombia, Manizales 

 

Experiencia 
Profesional Administrativo feb 2012 - presente 
Asociación Colombiana de Universidades ASCUN, Bogotá D.C. 

Coordinación de procesos administrativos, financieros, 
logísticos y técnicos, que se requieren para el adecuado 
desarrollo del convenio o contrato en ejecución. 
Administrar los recursos financieros, físicos, operativos y  
logísticos necesarios. 
Elaboración de presupuestos y flujos de caja. 
Realizar estricto control y seguimiento al cumplimiento de la 
ejecución presupuestal, de acuerdo con las obligaciones del 
convenio o contrato. 
Realizar seguimiento al desembolso apropiado de los recursos, 
verificando su uso adecuado y la existencia de la 
documentación requerida. 
Asegurar que la implementación de las 
actividades/presupuesto se den en los tiempos planeados. 
Realizar apoyo de manera oportuna y eficiente en la 
elaboración de documentos y reportes administrativos. 
Entrega y presentación de información de avances en la 
ejecución presupuestal. 
Elaborar y tramitar insumos, contratos, apropiaciones y pagos 
referentes al proyecto. 
Adelantar las acciones necesarias para los tramites de pago, 
reportes de gestión, y en general actividades de tipo 
administrativo necesarias para garantizar la adecuada 
ejecución presupuestal. 
Divulgación y mercadeo de los cursos- taller desarrollados en el 
Programa RETOS. 

Datos personales 
Fecha de nacimiento 
16 de julio de 1975 

Lugar de nacimiento 
Manizales- Caldas 

Género 
Femenino 

Nacionalidad 
Colombiana 

Estado civil 
Casada 

LinkedIn 
www.linkedin.com/in/ 
alejandra-gómez-jaramillo- 
62a297181 

 
 

Competencias 
Trabajo en equipo 

Planificación y organización 

Capacidad para resolver 
problemas 

 
Conocimiento y uso de las 
herramientas ofimáticas 



 
 

 

Cursos 
Excel Intermedio Avanzado Experto, jul 2017 

 
 

Referencias 
Carlos Augusto Ramírez Castaño 
Asociación Colombiana de Universidades ASCUN, Bogotá D.C. 
315 413 4522, cramirez@ascun.org.co 

Ana Lucía Chaves Corredor 
Asociación Colombiana de Universidades ASCUN, Bogotá D.C. 
315 346 0494, lchaves@ascun.org.co 



 



 



 

 

 


