ALEJANDRA GOMEZ JARAMILLO

Administradora de Empresas

¥ agojal 7@hotmail.com J 3007841122 @ Calle 165 b 13 ¢ 55 Apto 616 Usaquen

Perfil

Soy una persona versatil. Con amplia experiencia en entornos
laborales en los que se valora el compromiso y la capacidad de
trabajar en equipo. Me caracterizo por mi dinamismo, proactividad y
entusiasmo. Con sélidos conocimientos en la planeacion,
seguimiento de presupuestos, ejecucién financiera, administracién
y generacidon de proyectos. Poseo buenos conocimientos digitales.

Formacion

Administracion de Empresas
Universidad Nacional de Colombia, Manizales

jul 2000 - jul 2006

Experiencia

Profesional Administrativo feb 2012 - presente
Asociacion Colombiana de Universidades ASCUN, Bogota D.C.

e Coordinacidon de procesos administrativos, financieros,
logisticos y técnicos, que se requieren para el adecuado
desarrollo del convenio o contrato en ejecucién.

e Administrar los recursos financieros, fisicos, operativos y
logisticos necesarios.

e Elaboracion de presupuestos y flujos de caja.

e Realizar estricto control y seguimiento al cumplimiento de la
ejecucién presupuestal, de acuerdo con las obligaciones del
convenio o contrato.

e Realizar seguimiento al desembolso apropiado de los recursos,
verificando su uso adecuado y la existencia de la
documentacién requerida.

e Asegurar que la implementacion de las
actividades/presupuesto se den en los tiempos planeados.

e Realizar apoyo de manera oportuna y eficiente en la
elaboracién de documentos y reportes administrativos.

e Entregay presentacién de informacién de avances en la
ejecucién presupuestal.

e Elaborary tramitar insumos, contratos, apropiaciones y pagos
referentes al proyecto.

e Adelantar las acciones necesarias para los tramites de pago,
reportes de gestién, y en general actividades de tipo
administrativo necesarias para garantizar la adecuada
ejecucién presupuestal.

e Divulgaciéony mercadeo de los cursos- taller desarrollados en el
Programa RETOS.

Datos personales

Fecha de nacimiento
16 de julio de 1975

Lugar de nacimiento
Manizales- Caldas

Género
Femenino

Nacionalidad
Colombiana

Estado civil
Casada

LinkedIn
www.linkedin.com/in/
alejandra-gémez-jaramillo-
622297181

Competencias

Trabajo en equipo

Planificacion y organizacién

Capacidad para resolver
problemas

Conocimiento y uso de las
herramientas ofimaticas



Cursos

Excel Intermedio Avanzado Experto, jul 2017

Referencias

Carlos Augusto Ramirez Castafio
Asociacion Colombiana de Universidades ASCUN, Bogota D.C.

315413 4522, cramirez@ascun.org.co

Ana Lucia Chaves Corredor
Asociacion Colombiana de Universidades ASCUN, Bogota D.C.

315 346 0494, Ichaves@ascun.org.co



UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
FACUITAD DE ADMINISTRACION

ACTA DE GRADO NUMERO 3195
El Consejo de Facultad en su sesién del dia 6 de julio de 2006 Acta No.001

CONSIDERANDO QUE

@lcjandra Gomez Jaramillo
C.C. N°30.335.705 de Manizales

Cumplié satisfactoriamente con los requisitos exigidos por los Acuerdos y Reglamentos
de la Universidad resuelve otorgarle el titulo de

Administradora de Empresas

En nombre y representacién de la Universidad Nacional de Colombia y de la Repiiblica de Colombia
y previo al juramento de rigor, el Vicerrector de la Sede hizo entrega

del Diploma Nimero 0092739 registrado en el Folio No. 38/1227 del Libro 1

En testimonio de lo anterior se firma la presente Acta de Grado en la ciudad
de Manizales a los 6 dias del mes de julio de 2006

PRESIDERCIA SECRETARIA !
Consejo de Facultad Consejo de Facultad



REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE COLOMBIA »

CONFIERE EL TITULO DE

Administradorade Empresas
A

Alejandra Gomez Jaramillo

C.C. No. J0.335.705 EXPEDIDA EN  Mondjales
QUIEN CUMPLIO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS ACADEMICOS EXIGIDOS.
ENTESTIMONIO DE ELLO OTORGA EL PRESENTE

DIPLOMA
EN LA CIUDAD DE MM A 6 4 /«dhf DE 200¢
6% hat & ‘ g~
DECANATURA DE FACULTAD . RECIURIA SECRETARI s

REGISTRADO'AL, FOLIO 3§ /1227- DEL LIBRO DE DIPLOMAS No.{

DE LA SEDE DE .me;du FACUL’IXAD DE MWW
0092739
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